Informace o pozici

Koordinacni, projektovy a programovy pracovnik Méstské knihovny Litvinov

Misto vykonu prace: Litvinov
Termin nastupu: unor — biezen 2012
Charakteristika pozice:

Koordinace ptipravy a organizacniho zajistovani projektd zajmového vzdélavani véetné
koordinace a tvorby tymi podilejicich se na zajmovém vzdélavani déti, mladeze nebo dospélych
zajemcu.

Vytvareni a realizace volno¢asovych programi nejriznéjSich typd pro déti, mladez nebo dospélé
zajemce.

Vyhledévani dotacnich programt (narodnich i evropskych) vhodnych pro aktivity v knihovné
a jejich administrace.

Oslovovani pripadnych sponzort a ziskavani financnich ptispévka pro organizaci.

Vytvareni a realizace projektd a programti informovani a prezentace ¢innosti Méstské knihovny
Litvinov ve vztahu k vefejnosti.

Komunikace s médii, psani tiskovych zprav, tvorba propagacnich materiald, aktualizace webu
knihovny, monitoring tisku apod.

Knihovnické, bibliografické, referen¢ni a informacni sluzby v knihovné s lokalni ptisobnosti.

PoZzadujeme:

. minimaln¢€ uplné stfedni vzdélani zakoncené maturitou (vyhodou vzdélani v oborech
vetejné spravy ¢i zkusenost s pfipravou a vedenim projekti)

. pocitacova a informacni gramotnost — vyborna znalost programt Microsoft Office 2010

. orientace v prostfedi internetu — prace s informacemi, vyhledavani informaci v riiznych
databazich a dota¢nich portalech

. vyborna znalost ¢eské gramatiky

. schopnost prezentovat vysledky prace knihovny a ptispivat do regionalnich periodik

. schopnost tymové prace

. schopnost samostatné projektové prace

. schopnost prace s vefejnosti — déti i dospéli

. dobré komunikacni a organiza¢ni schopnosti, pfijemné vystupovani, schopnost navazovat
dobré vztahy

. ochota vzdélavat se

. aktivni a tviir¢i pristup k praci

. samostatnost, spolehlivost, casova flexibilita — prace i do pozdnich odpolednich hodin
pfi zajistovani kulturné vzdélavacich akei knihovny

. nekuracka/nekurak

. znalost némeckého jazyka vyhodou — pfihrani¢ni spoluprace s némeckymi knihovnami

. moralni bezihonnost

Nabizime:

. platové zatazeni dle vzdélani a praxe podle platnych mzdovych tarifii — dle NV ¢.

564/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisit
. uvazek 1,00
. platova tfida 9



zajimavou kreativni praci v piijemném prostiedi malého kolektivu

moznost seberealizace a dal$iho vzdélavani (seminate, workshopy)

zapojeni do modernich aktivit vefejné knihovny na nové rekonstruovaném pracovisti
5 tydnti dovolené

stravenky

Vzor pisemné prihlasky k vybérovému fizeni:

Ptihlasuji se do vybérového fizeni k obsazeni pozice - Koordinaéni, projektovy a programovy
pracovnik Méstské knihovny Litvinov

jméno, pfijmeni, titul
datum a misto narozeni
statni prisluSnost

¢islo obc¢anského prukazu
trvaly pobyt uchazece
mobil

e-mail

Litvinov dne ..................
podpis

Ptihlaskou se rozumi samostatny doklad, ktery nelze nahradit tidaji uvedenymi napft.

v privodnim dopisu, v Zivotopisu, ¢i motiva¢nim dopisu.

K piihlasce uchazec pripoji nasledujici doklady:

strukturovany zivotopis vcetné telefonniho a e-mailového kontaktu (V zivotopisu uved’te udaje
o0 vzdélani, dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se
komunikace a prace s vetfejnosti a tvorbou projektt.)

motivaéni dopis

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice

kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhita pro podani prihlasky:

do 6. 2. 2012, na ptihlaSky dorucené po tomto datu nebude bran zietel

Zpiisob a misto doruceni prihlasek:

Piihlasku s pozadovanymi doklady v obélce oznadené ,,VR — Méstska knihovna
Litvinov* doructe osobn¢ do kancelare feditelky knihovny nebo pisemné na adresu
Meéstska knihovna Litvinov, Soukenicka 982, 436 01 Litvinov

Upozornéni:

Kandidata na pozici Koordina¢ni, projektovy a programovy pracovnik
Méstské knihovny Litvinov bude vybirat vybérova komise z prihlasek
dorucenych do 6. 2. 2012. V pripadé, Ze vybérova komise doporuci prihlasku
do dalsiho kola, bude kandidat pozvan na pisemnou ¢ast vybérového Fizeni,
ktera se uskutecni 9. — 10. 2. 2012 a pak pripadné na ustni pohovor.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit bez uvedeni diivodu toto vybérové fizeni kdykoli
v jeho pribéhu nebo nevybrat zadného uchazece.

Rozhodnuti bude uchaze¢lim oznameno elektronickou postou.



. Podanim ptihlasky uchaze¢ souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro potieby vybérového
tfizeni nakladat s jeho osobnimi udaji.

Litvinov 10. 1. 2012

Mgr. Marcela Gtlittnerova

teditelka knihovny



